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Az Oroshdzi Dr. Laszlé- Elek Koérhiz és Rendeldintézet (a tovibbiakban: Kérhaz) a
kdzérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek eljarasrendjének és a kotelezden
kozzéteend§ adatok nyilvanosségra hozatalanak szabalyait az informéciés Snrendelkezési
jogrol és az informéciészabadsagrol szolé 2011. évi CXIL térvény (a tovabbiakban: Info.
torvény), a koézérdekli adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd
rendszerre, a kdzponti jegyzék adattartalméra, az adatintegriciéra vonatkozé részletes
szabélyokrol szolo 305/2005. (XIL 25.) Korm. rendelet alapjan a kévetkezék szerint
hatérozza meg.

I.
ALTALANOS RESZ,

1. A szabalyzat célja

A szabélyzat célja, hogy a Kérhaz meghatérozza és eldsegitse a kozérdekii adatok
megismerésére vonatkozé jog érvényesiilését, a kézérdekli adatok igénylésének és
teljesitésének rendjét, az iigyintézésben résztvevé személyeket, rbgzitse az adatokat
megismerni  kiviné személy jogait és kotelezettségeit, valamint meghatérozza az
adatszolgaltatonak a jogait és kotelezettségeit. Meghatarozza a honlapon kdzzétételre keriils
kdzérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak és az adatszolgaltatasért feleldsoknek korét, az
adatkdzld elektronikus kdzzététellel, a folyamatos hitelesség . biztositasaval kapcsolatos
kotelezettségeit, az adatok frissitésével kapcsolatos kételezettségeit, valamint a kdzzétételi
eljarast, Ennek érdekében a szabalyzat a https://oroshazikorhaz.h/ honlapon kdzzétételre
kerdl.

1.1. A szabalyzat hatélya
A szabélyzat hatalya kiterjed a Korhaz, mint énalléan miksds koltségvetési szervre.
2. Ertelmez6 rendelkezések

Erintett: barmely informéaci6 alapjan azonositott vagy azonosithat6 természetes személy;

Azonosithatd természetes személy: az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kozvetett
moédon, killondsen valamely azonositd, példaul név, azonosité szam, helymeghatarozé adat,
online azonosit6 vagy a természctes szemely fizikai, fiziolégiai, genetikai, szellemi,
gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis azonossagara vonatkozo egy vagy tibb tényezs alapjan
azonosithato;

Személyes adat: az érintettre vonatkozé barmely informécio;

Kiilonleges adat: a személyes adatok kiillonleges kategoriaiba tartozé minden adat, azaz a faji
vagy etnikai szrmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6zGdésre vagy
szakszervezeti tagsigra utalé személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes
személyek egyedi azonositdsit célzé biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a
természetes személyek szexudlis életére vagy szexuélis iranyultsdgéra vonatkoz6 személyes
adatok,



Genetikai adat: egy természetes személy Orokolt vagy szerzett genetikai jellemzdire
vonatkozd minden olyan személyes adat, amely az adott személy fiziologiajara vagy egészseégi
4llapotara vonatkozd egyedi informaciot hordoz, és amely elsSsorban az adott természetes
személybol vett biol6giai minta elemzésébdl ered,

Biometrikus adat: egy természetes személy fizikai, fiziologiai vagy viselkedési jellemzbire
vonatkozé olyan, sajatos technikai eljarasokkal myert személyes adat, amely lehetévé teszi
vagy megerdsiti a természetes személy egyedi azonositasat, mint példaul az arckép vagy a
daktiloszkdpiai adat;

Egészségiigyi adat: egy természetes szemcly testi vagy szellemi egészségi allapotara
vonatkozé személyes adat, ideértve a természetes személy szémara nyljtott egészségligyl
szolgéltatasokra vonatkozo olyan adatot is, amely informaciét hordoz a természetes személy
egészségi allapotardl;

n_or

Biiniigyi személyes adat: a biintetdeljaras soran vagy azt megel6zden a biincselekménnyel
vagy a biintetSeljarassal Osszefiiggésben, a bintetSeljaras lefolytatasara, illetve a
blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a bintetett elééletre
vonatkozé személyes adat;

Kézérdekii adat: az dllami vagy helyi dnkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatirozott egyéb kozfeladatot ellato szerv vagy azt atvevé szerv, szervezet vagy személy
(a tovabbiakban egyiitt: kozfeladatot ellato szerv) kezelésében 1év0 és tevékenységére
vonatkozé vagy kozfeladatanak ellatdsaval Osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat
fogalma ald nem esd, barmilyen médon vagy forméaban régzitett informéciod vagy ismeret,
fiiggetleniil kezelésének mddjatdl, 6nallé vagy gyljteményes jellegétdl, igy killondsen a
hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikédést szabalyozd
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megko6tott szerzOdésekre vonatkozé adat;

Kozérdekbél nyilvinos adat: a kdzérdekii adat fogalma alé nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerbet&ségét vagy hozzaférhet6vé tételet torveny
kozérdekbdl elrendeli;

Hozzdjdrulds: az érintett akaratdnak Snkéntes, hatarozott és megfelel6 tajékoztatison alapulo
egyértelmil kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat félreérthetetleniil
kifejezé mas magatartas tjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra vonatkozé személyes adatok
kezeléséhez;

Adatkezels: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely — térvényben vagy az Eurdpai Uni6 kotelezd jogi aktusaban
meghatérozott keretek kozott — onalléan vagy mdsokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatirozza, az adatkezelésre (beleértve a felhaszndlt eszkozt) vonatkozé dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval végrehajtatja;

Kézés adatkezels: az az adatkezeld, aki vagy amely — tdrvényben vagy az Europai Unid
kotelezé jogi aktusiban meghatérozott keretek kozott — az adatkezelés céljait és eszkozeit egy
vagy tobb masik adatkezel6vel kozOsen hatdrozza meg, az adatkezelésre (beleértve a
felhasznalt eszkézt) vonatkozd dontéseket egy vagy t6bb masik adatkezelével kozosen hozza
meg és hajtja végre vagy hajtatja végre az adatfeldolgozéval;



Adatkezelés: az alkalmazott eljarast6l fuggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miiveletek Ssszessége, igy kiilondsen gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megviltoztatdsa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangolasa vagy Gsszekapcsolésa, zaroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhasznélasinak megakadilyozésa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositiséra alkalmas fizikai jellemz8k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat,
DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

Biiniildizési céli adatkezelés: a jogszabédlyban meghatérozott feladat- és hataskGrében a
kbzrendet vagy a kozbiztonsigot fenyegetd veszélyek megeldzésére vagy elbdritdsdra, a
bilinmegel6zésre, a biinfelderitésre, a biintetdeljards lefolytatiséra vagy ezen eljarasban vald
kozremiikddésre, a szabélysértések megelOzésére és felderitésére, valamint a szabalysértési
eljaras lefolytatdsira vagy ezen eljarasban vald kozremitk&désre, tovabba a biintetdeljardsban
vagy szabélysértési eljérdsban megallapitott jogkdvetkezmények végrehajtasira iranyulé
tevékenységet folytat6 szerv vagy személy (a tovibbiakban egyiitt: biiniild6zési adatkezelést
folytat6 szerv) ezen tevékenység keretei kozitt és céljabol - ideértve az ezen tevékenységhez
kapcsolodé személyes adatok levéltari, tudoményos, statisztikai vagy torténelmi célbdl térténd
kezelését is — (a tovabbiakban egyiitt: biiniildozési cél) végzett adatkezelése;

Nemzetbiztonsigi céhi  adathegelés: a nemzetbiztonsdgi  szolgéalatok  jogszabalyban
meghatarozott feladat- és hatéskdrében végzett adatkezelése, valamint a rendGrség
terrorizmust elhdrité szervének jogszabalyban meghatérozott feladat- és hataskorében végzett,
a nemzetbiztonsagi szolgilatokrél szélé torvény hatélya ald tartozé adatkezelése;

Honvédelmi célii adatkezelés: a honvédelmi adatkezelésekrdl sz6lo torvény, és a Magyar
Koztarsasag teriiletén szolgalati céllal tartézkudé kiilfoldi fegyveres erdk, valamint a Magyar
Koztirsasag teriiletén felallitott nemzetkézi katonai parancsnoksigok és allomanyuk
nyilvantartisar6l, valamint jogallasukhoz kapcsolédd egyes rendelkezésekrdl szold torvény
hatélya al4 tartozé adatkezelés;

Adattovibbitds: az adat meghatirozott harmadik személy szdméra torténé hozziférhetévé
tétele;

Kozvetett adattovdbbitds: személyes adatnak valamely harmadik orszagban vagy nemzetkdzi
szervezet keretében adatkezelést folytaté adatkezeld vagy adatfeldolgoz6 részére tovabbitisa
Utjan valamely mds harmadik orszigban vagy nemzetkdzi szervezet keretében adatkezeldst
folytat6 adatkezel vagy adatfeldolgozo részére t6rténé tovébbitasa;

Nemzetkézi szervezet: a nemzetkdzi kdzjog hatélya ala tartozo szervezet és annak alirendelt
szervei, tovabba olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb 4dllam koz6tti megéllapodés hozott
1étre vagy amely ilyen megallapodas alapjan jott létre;

Nyilvdnossdgra hozatal: az adat bérki szamara t6rténd hozzaférhetéveé tétele;

Adattoriés: az adat felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyredllitisa tébbé nem
lehetséges;

Adatkezelés korldtozésa: a tirolt adat zirolisa az adat tovabbi kezelésének korlatozasa
céljabodl torténd megjeldlése ttjan;

Adatmegsemmisités: az adatot tartalmazé adathordozé teljes fizikai megsemmisitése;



Adatfeldolgozds: az adatkezels megbizasab6l vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozéd
altal végzett adatkezelési miveletek Gsszessége;

Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi szemely, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az EurGpai Unié kotelezé jogi
aktusdban meghatirozott keretek kozott és feltételekkel — az adatkezel6 megbizasabol vagy
rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel;

Adatfelelés: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus 1uton kételezGen
kozzéteends kozérdekii adatot el6allitotta, illetve amelynek a miikddése sordn ez az adat
keletkezett;

Adatkizlé: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely — ha az adatfelelds nem maga teszi kozz¢ az
adatot — az adatfelel8s 4ltal hozza eljuttatott adatot honlapon kdzzéteszi,

Adatdllomdny: az egy nyilvantartasban kezelt adatok sszessege;

Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelovel, az
adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozo
kdzvetlen iranyitésa alatt a személyes adatok kezelésére irdnyulé miveleteket végeznek;

EGT-dllam: az Eurépai Unié tagillama és az Eurépai Gazdasagi Térségrél sz6l6
megéllapodésban részes mas éllam, tovabba az az 4llam, amelynek allampolgéra az Eur6pai
Uni6 és tagéllamai, valamint az Burdpai Gazdasagi Térségr8l sz6lo megallapoddsban nem
részes allam kozott 1étrejott nemzetkdzi szerzGdés alapjan az Eurdpai Gazdasagi Térségrol
sz616 megallapodasban részes allam allampolgéraval azonos jogallast élvez;

Harmadik orszdg: minden olyan 4llam, amely nem EGT-allam;

Adatvédelmi incidens: az adatbiztonsig olyan sérelme, amely a tovébbitott, tarolt vagy mas
médon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését,
moédosulasat, jogosulatlan tovabbitasat vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy az azokhoz vald
jogosulatlan hozzaférést eredményezi,

Profilalkotds: személyes adat bérmely olyan — automatizalt médon torténd — kezelése, amely
az érintett személyes jellemzGinek, kiilondsen a munkahelyi teljesitményéhez, gazdasagi
helyzetéhez, egészségi allapotdhoz, személyes preferencidihoz vagy érdeklédéschez,
megbizhatosigéhoz, viselkedéséhez, tartézkodasi helyéhez vagy mozgasahoz kapcsolodo
jellemzdinek értékelésére, elemzésére vagy elérejelzésére irdnyul;

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozé
hozzaférhetévé tesz;

Alnevesités: személyes adat olyan médon torténd kezelése, amely — a személyes adattol
elkiildnitve tarolt — tovébbi informacio felhasznélasa nélkiil megallapithatatlanna teszi, hogy a
személyes adat mely érintettre vonatkozik, valamint miiszaki és szervezési intézkedések
megtételével biztositia, hogy azt azonositott vagy azonosithato természetes személyhez ne
lehessen kapcsolni;



1L
A KOZERDEKTU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kozérdekii adat megismerésének szabdilyai

A kézfeladatot ell4té szervnek lehetgvé kell tennie, hogy a kezelésében 1évé kozérdeki adatot
és kdzérdekbdl nyilvanos adatot — az e torvényben meghatérozott kivételekkel — erre irdnyuld
igény alapjan barki megismerhesse. A k6zérdekii adatok megismerésével és nyilvanossigaval
Osszefliggésben az uzleti titok megismetésére a Polgari Torvénykényvben foglaltak az
iranyadok. A kozérdekd adatok nem ismerhetdek meg, illetve nyilvanossaguk korlatozhaté az
Infotv. 27. §-anak rendelkezései szerint. Barki szamdra hozzéférhets, nyilvénos adat a Kérhaz
hataskérében eljaré személyek neve, feladatkére, munkakére, vezetdi megbizasa, illetve a
kézfeladat ellatasaval Osszefliggd egyéb személyes adata,

A koOzérdeki adat és a kdzérdekbd) nyilvinos adat (a tovibbiakban egyutt: kézérdekd adat)
megismerésére igényt Kkell benyljtani az Oroshédzi Dr. Liszls Elek Koérhaz és
RendelSintézethez, az 5900 Oroshdza, Kénd utca 59. cimen. Az igény benytjtisaval
egyidejlileg kezdetét veszi az eljaras. A kozérdeki adat megismerése irdnti igényt széban
kézolheti, illetve frasban barki téritésmentesen benyujthatja fuggetleniil attél, hogy a
kérelemben foglalt adatokat sajat felhasznalds vagy mas személy, illetve szervezet részére
trténd tovabbitas céljabol igényli.

Az adatvédelmi tisztviscld el6segiti az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozé — a személyes
adatok kezelésére vonatkozo jogi eldirisokban meghatérozott — kotelezettségeinek teljesitését,
igy killénésen a szemeélyes adatok kezelésére vonatkozd jogi el6irdsokrél naprakész
tajékoztatdst nyijt és azok ervényesitésének médjaival kapcsolatban tanacsot ad az
adatkezel6, az adatfeldolgozé és az azok altal foglalkoztatott, az adatkezelési miiveleteket
vegzd személyek részére: folyamatosan figyelemmel kiséri és ellen6rzi a személyes adatok
kezelésére vonatkozo jogi el6irdsok, igy kiilondsen a jogszabalyok és belsd adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzatok érvényesiilését, ennek keretei kizott az egyes adatkezelési
miiveletekhez kapesol6do egyértelmii feladatmeghatarozés, az adatkezelési miiveletekben
kézremiikodé foglalkoztatottak adatvédelmi ismereteinek bévitése és tudatossagnivelése,
valamint a rendszeres id8kézonként lefolytatandé vizsgalatok megvalosulésat; elGsegiti az
érintettet megillets jogok gyakorlasét, igy kiiléndsen kivizsgilja az érintettek panaszait és
kezdeményezi az adatkezel6nél, illetve az adatfeldolgozonal a panasz orvoslasdhoz sziikséges
intézkedések megtételét, szakmai tanacsadassal el6segiti és figyelemmel kiséri az adatvédelmi
hatdsvizsgélat lefolytatdsat, e uttmiikodik az adatkezelés Jogszeriiségével kapcsolatos
eljarasok lefolytatasara Jogosult szervekkel és személyekkel, igy kiilondsen kapcsolatot tart a
Hatésaggal az elézetes konzultécié és a Hatosag altal lefolytatott eljérasok eldsegitése
¢rdekében, kozremiiksdik a belsé adatvédelm; és adatbiztonsagi szabalyzat megalkotisiban.

Az adatvédelmi tisztvisels Jogviszonyédnak fennallasa alatt és annak megsziinését kdvetden is
titokként megérzi a tevékenységével, annak ellatisival kapcsolatban tudomasara Jutott
személyes adatot, mindsitett adatot, illetve tdrvény 4ltal védett titoknak és hivatas
gyakorldsdhoz kdtétt titoknak mindsiils adatot, valamint minden olyan adatot, tényt vagy



koriilményt, amelyet az &t alkalmazé adatkezeld vagy adatfeldolgozé nem koteles torvény
el6irdsai szerint a nyilvinossag szdmara hozzaférhetévé tenni.

A koéltségvezetési szerv vezetdje dltal meghatirozott személy.

Szébeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni a kovetkezd helyen és id6ben:

Személyesen tigyfélfogadasi idgben: HétfS — Csiitdrtok: 8-16
Péntek: 8-13
Telefonon figyfélfogadasi idében: + 36 68/411-166

Irasbeli igénybejelentést a kvetkezé médokon lehet tenni:

Személyesen: Oroshazi Dr. Laszlé Elek Korhaz és Rendelbintézet, 5900 Oroshaza,
Koénd u. 59.
Postai viton: 5900 Oroshéza Kond u. 59., Pf.: 140

Elektronikus tton: igazgatosag@ohk.hu
Faxon: 68/411-166 /250-es m./
Az igénylé kérheti:
- kézérdekii adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvélaszolasat,

- kozérdek adatokat tartalmazé iratokba torténd betekintést,
- kdzérdekii adatokat tartalmazé iratokrol torténé masolat készitését.

A kozérdeki adatigénylés teljesitéséért kijelolt, felelSs szervezeti egységek és személyek
listdjat az 1. szdmui melléklet tartalmazza.

Az 18/2005. (X1 27. ) THM rendelet altal meghatirozott éltalanos kozzétételi listat, az
adatk6z16 megnevezésével a 2. szdmil. melléklet tartalmazza.

2. A szébeli tdjékoztatis szabalyai
A kozérdekii adatokkal kapcsolatban felmeriilt igényeket elsédlegesen irdsban kell teljesiteni,
az eldterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, amennyiben:

a.) az igényelt adat a https://oroshazikorhaz.hu/ honlapon vagy irasos forméban, vagy
helyi médidban mar nyilvénosségra keriilt, igy az az igényl6nek irdsos forméban is
elérheto,

b.) amennyiben az igényl$ szoban kéri a valaszt,

c.) amennyiben az igény a Korhaz ecljérdsira, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkoz6 altaldnos tdjékoztatassal teljesithetd;

d.) szoban azonnal teljesithetd és az igényld szamara kielegitd.



A kozérdekli adatok igénylésére vonatkozo, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az
érintett ligy iigyintézdje — a megkeresés formajatol fliggden — telefonon vagy személyesen
azonnal kételes megvalaszolni, amennyiben az iigy természete nem igényli az irasbeli
tajékoztatast és a kérelmezd nem kéri a vélasz irdsban vagy informatikai titon (cd, dvd)
torténd régzitését. A személyesen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekedl az iigyintézd
koteles az iigy szamit, trgyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés modjat és idejét
tartalmazé feljegyzést késziteni és azt az lgyiratban elhelyezni. Az adatigénylés tényérél,
illetve tartalmérol a Féigazgat6t 1 munkanapon beliil téjekoztatni kell. A téjékoztatis tényét a
feljegyzésen igazolni kell.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon elbterjesztett megkeresés telefonon vagy szébeli
tajékoztatissal nem teljesithets az tgyintéz6 kozli az igénylével, tovabba tajékoztatja az
frasos megkeresés médjairél és formajardl. Az tigyintézd feljegyzést készit a megkeresésrél,
melyr6l a Fdigazgatét 1 munkanapon beliil t4jékoztatni kell. A tajékoztatds tényét a

feljegyzésen igazolni kell.

3. Az irasbeli tdjékoztatis szabalyai

Az adatkér$ igényét irasban elsbdlegesen az ¢ célra rendszeresitett igénybejelentd lap
kitoltésével, vagy az 4ltala irt tetszleges formaban nygjthatia be a IL1. pontban
meghatarozott médon. Ha az adatigénylés elektronikus Uton, de nem a IL1. pontban
meghatérozott e-mail cimre érkezik, a Kérhaz minden dolgozdja kételes a més e-mail cimre
érkezett igényt ezen e-mail cimre tovabbitani. Az elektronikus viton beérkezett kérelmeket
papirra kell kinyomtatni é&s iktatni.

Az igénybejelentS lap a szabalyzat 3. szdmu meliékletét képezi. A tetszbleges formaban
benytjtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelentd lapon szerepl§ informacidkat.

A Fdigazgatd a beérkezett igényldlap alapjan irdsban kijeléli az adatszolgaltatasra kotelezett
személyt/szervezeti egységet,

Az igénybejelents lap az Igazgatéi  Titkérsigon igényelhetd, valamint a
hitps://oroshazikorhaz.hw/ honlaprél is letolthets.

A benyijtott igényeket, adatokat az adatszolgaltatasra kotelezett 10 napon beltl teljesiti, és
atadja a szervezeti egység vezetGje részére, aki az adatok feliilvizsgélatat kovetéen a kérelem
¢rkezését6l szamitott legfeljebb 15 napon beliil irdsban t4jékoztatja a kérelmezdt.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmii, az adatszolgaltatasra kételezett azt a Féigazgaténak
haladéktalanul jelezni kételes. Ebben az esetben a Féigazgaté a 15 napos hatéridst egy
alkalommal meghosszabbithatja, amelyrsl az igényldnek az igény kézhezvételétdl szamitott 8
napon beliil tdjékoztatast kiild.

4. Az igénybejelentés és annak teljesitésének 4ltalinos szabdlyai

A keérelmez6 igénylésében kételes az altala i gényelt kdzérdekdi adatot (adatokat) egyértelmiien
¢s konkrétan megjelSlni. A nem egyértelmt, vagy nem kellSen konkrét igényt a kérelmet
benyujténak pontositas céljabél vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért és elbiralisiért a
Fdigazgat) a felelds.

Amennyiben az igényl6 nem tudja a kért adatokat pontosan megjelélni, az adatkdzlésre
kijel6lt dolgozé koteles abban segitséget nytjtani és legfeljebb 15 napos hataridé tizésével




felhivja az igényl6t az igénye pontositisira. Ennek tényét feljegyzésben kell régziteni és a
Fdigazgat6t tajékoztatni. A pontositdsra valé felhivas megtételétdl az erre adott valasznak az
adatkezel6hoz valé beérkezéséig terjedd idGtartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezesre
all6 hatéridébe nem szamit bele. Amennyiben az igényld a felhivasban megadott hataridén
beliil nem nyilatkozik, a rendelkezésére 4116 adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.

A kozérdekii adat megismerése irdnti igény elGterjeszthetd az igényl6 anyanyelvén, vagy az
altala értett mas nyelven, az adatszolgéltatdst azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az
adatszolgaltatas teljesitése nem tagadhaté meg azert, mert a nem magyar anyanyelvii igényld
az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

Amennyiben a kozérdekd adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell tenni
(kitakarassal, athtizassal).

Az adatigénylésnek kozértheté formaban és - amennyiben az aranytalan kéltséggel nem jéar -
az igényld altal kivant technikai eszkdzzel, illetve médon kell eleget tenni. Az adatigénylést
nem lehet clutasitani arra valé hivatkozéssal, hogy annak kozérthetd formaban nem lehet
eleget tenni.

Ha az igényld altal kért médon nem teljesithetd az adatszolgéltatas, az igénylét fel kell kérni —
kapcsolatfelvételt kovetden — a hidnyz6 adatok vonatkozésiban nyilatkozattételre.

Loy 4

Az Adatkezelé a kozérdekii adatot tartalmazé adatbézisrdl torténé masolat készitéséert -
legfeljebb az azzal kapesolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden - koltségtéritést allapit
meg, amely megallapitisanak szabdlyait a 4 szdmii melléklet tartalmazza. A kovetkezd évre
megéllapitott dijakat évente december 31.-ig feliil kell vizsgalni, ennek elvégzéséért a
gazdasagi igazgato-helyettes a felelés. A fizetend6 koltségtérités dsszegét az igényl6 kérésére
elére kozolni kell.

(Az Info torvény 29. § (5) bekezdése értelmében a kiliségtérités mértékének megallapitasa
sordn figyelembe vehetd kiltségelemeket és azok legmagasabb mértékét, valamint a
madsolatként igényelt dokumentum jelentds terjedelmének megdllapitisa sordn alkalmazando
szempontokat jogszabdly hatdrozza meg. Ezen jogszabdly a kézirat lezdrdsdanak iddpontjaban
még nem jelent meg.)

Az igénylét nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek megismerése utan
fenntartja vagy modositja-e az igényét. Amennyiben az igényld a kéltségek megtéritését nem
véllalja, kozolni kell, hogy az igényelt adatokrél csak olyan formdban ¢&s moédon kaphat
tajékoztatast, ami nem okoz meg nem tériild koltségeket. Amennyiben az igényl6 villalja a
koltségek megtéritését, annak OsszegérSl az adatszolgiltaté szémlat allit ki és adatok
atadasaval egyidejlleg atadja.

Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kert adatok nem
kozérdekii adatok vagy azok az Info. torvény 27. §-a alapjan nem ismerhetGek meg. Az igény
teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival egylitt, 8 napon belill irasban postai vagy — ha
az igénylé elektronikus levélcimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t.
A kozérdekl adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagaddsa esetén a vilasznak a
birésagi jogorvoslatra vonatkozé téjékoztatist — beleértve az eljaré birosag megnevezését,
valamint a per illetékmentes voltét — is tartalmaznia kell.



Az elutasftott kérelmekrSl, illetve azok indokairsl nyilvantartast kell vezetni, amelyben
foglaltakrdl a Nemzeti Adatvédelmi ¢s Informéciészabadsag Hatdsagot minden év janudr 31.
napjaig tajékoztatni sziikséges. A nyilvantartds vezetéséért és az adatok megkiildéséért az
Intézeti Jogasz a felelds.

5. A jogorvoslat szabalyai a kézérdekii adatok teljesitésével kapcsolatban

Az igényl6 a kozérdekii adat megismerésére vonatkozd igény elutasitdsa vagy a teljesitésre
nyitva 4ll6, illetve meghosszabbitott hatarid6 eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a
kdltségtéritést nem fizette meg - a masolat készitéséért megéllapitott koltségtérités sszegének
feliilvizsgalata érdekében birésaghoz fordulhat az Info. torvény 31. §-dban foglalt eljarasi
rendnek megfeleléen.

A megtagadas jogszerliségét, a megtagadds indokait, illetve a mdsolat készitéséért
megallapitott kSltségtérités Osszegének megalapozottsigt az adatkezeld kételes bizonyitani.



1L
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

1. A kozérdekii adatok nyilvinossaga

A Kérhiz feladatkorébe tartozo iigyekben a kozvélemény pontos és gyors tajékoztatdsanak
biztositisa és kotelezettségének teljesitése a Foigazgato feladata. Ennek érdekében rendszeres
kozzététellel, tijékoztatissal hozzaférhetévé teszi a Korhaz tevékenységével kapcsolatos
legfontosabb adatokat.

A tdjékoztatési kitelezettség az Info. térvény figyelembe vétele mellett kiterjed kiilonosen a
szerv:
- hataskorére, illetékességére,
- szervezeti felépitésére,
- szakmai tevékenységére,
- eredményességének értékelésere,
- birtokaban 1év6 adatfajtékra,
- gazdalkodaséra vonatkozo6 adatokra.
Ezen adatokat a szerv honlapjanak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell.
Az adatkézlének gondoskodni kell:
a) a kozzétételi listakon szerepldé adatok eldallitasarol és hatéridére torténd
megkiildésérdl az adatkozl6nek,

b) a kozzétételre keriilé adatok pontossagardl, szakszeriiségérol és aktualitasarol
kozzététel elstt és utan,

¢) ahelyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitdsardl az adatkdzlének.

A szervezeti egységek vezet6i a felel8sségi koriikbe tartozo adatok kozzétételével kapesolatos
meghatérozott feladatokat a szervezeti egységen beliil kijeldlt felelés személyek utjan is
ellathatjak.

Amennyiben a szervezeti egységek vezelGi élnek a lehetdséggel annak tényét rogziteni kell. A

felelSs személyeket meg kell jeldlni.

A kozérdekii adatokat a Koérhaz honlapjan a https://oroshazikorhaz.hw/ honlapon kell
Kkozzétenni. A kozzétételrdl a Foigazgaté az Kommunikacios vezets tjdn gondoskodik. Az
adat frissitéseket az adatban bekévetkezett valtozast kovetSen azonnal el kell végezni.

A Kérhaz honlapja mitkédésének biztositasaért, az adatkdzlé feladatainak ellatasaért az
Kommunikaciés vezetd a felelds, aki gondoskodik:

a) a honlap kozérdekdi adatok kozzétételére alkalmassa tételérdl, adatstruktirajanak,
formajanak kialakitasardl, folyamatos iizemeltetésérdl, az esetleges ilizemzavar
elharitasarol,



b) a hozzid megkiildétt adatoknak a honlapon t6rténd kdzzétételérsl, folyamatos
elérhet8ségérdl, frissitésérsl és arr6l, hogy egyértelmii legyen, az egyes kozzétett
kézérdekii adat melyik hivatali egységtdl szarmazik, illetve melyikre vonatkozik,

¢) a kdzzétett adatok hitelességérdl (az adatfelelds altal kizlésre atadott adatokkal valé
egyezdségérdl),

d) az adatallomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés,
modositas elleni) védelmérsl, biztonségi mentésérdl,

€) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltivolitisinak
naplézasardl, a napléadatok mentésérdl,

f) az adatfelelésok clérhetdségi adatainak és a kozzétételi cgységek adatainak
nyilvantartédsarél és a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérdl.

Az &llamhaztartisrél szélé 2011. évi CXCV. torvény rendelkezései szerinti kéltségvetési
szervek kotelesek adatot szolgaltatni a Kézponti Informaciés Ko6zadat-nyilvantartas részére.

Az adatszolgaltatis a hazai vagy eurdpai unids forrisbol megval6suld, &tmillié forintot
meghalado koéltségvetési tdmogatAsokra, szerzOdésekre, killonbozs tipusd
vagyonhasznositisokra és nem alapfeladat ellatdsdra forditott kifizetésekre, példiul az
oktatasi, kulturdlis, szocidlis &s sportteveékenységet segitd szervezetek részére juttatott
tamogatasokra terjed ki.

Az informacids énrendelkezési jogrdl és az informéciészabadsagrol szol6 2011, évi CXIL
torvény (a tovibbiakban: Infotv.) 72. § (1) bekezdés f) pontja alapjan a Ko6zponti Informéaciods
Kézadatnyilvantartas részletszabalyairél sz6l6 499/2022. (XIL. 8.) Korm. rendeletben (a
tovabbiakban: Korményrendelet) keriiltek meghatarozisra a Kozponti Informécios Kozadat-
nyllvantartasra (a tovibbiakban: Feliilet), annak lzemeltetjére, valamint a miikddtetésére
vonatkozé részletszabélyok.

A Feliileten - htt ps://kif.eov.hw/- kézzétételre kotelezett az adatszolgaltatist az elektronikus
ligyintézés és a bizalmi szolgéltatasok altalanos szabélyairdl sz616 2015, évi CCXXIL torvény
szerinti személyre szabott tigyintézési feliileten (a tovabbiakban: SZUF) talalhatd, az
elektronikus iigyintézés részletszabalyairol szolo 451/2016. (XL 19.) Korm. rendelet szerinti
elekironikus firlap kitSltésével, valamint a kitdltott Adatlap egyideifi csatolasaval, tovabba
azok Hivatali Kapun keresztiil, az Uzemelteté hivatal tarhelyére torténé bektildésével teljesiti
(5. § (2) bekezdés).A kézzétételre kotelezettek a kéthavi rendszerességgel megtett
adatszolgaltatésok alkalmaval a soron kévetkezd adatszolgéltatis hatdrnapjat megel6zé 30.
napig keletkezett adatokat teszik kozzé.

2. A kozzétételi eljiras szabadlyai

Az adatfelels a kozzéteends adatokat az adatkozl6vel egyeztetetve elektronikus tton vagy
elektronikus adathordozén, kézzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel (xls), kép (jpg) vagy
PDF) formétumban, eljuttatia az  adatkozI6hdéz. A felhasznals altal  kitoltends
nyomtatvanyokat, tirlapokat az adatfelelds letdlthetd, szerkeszthet formatumban kiildi meg
adatk6zlének, illetve ilyen formatumban teszi kdzzé.




Az adatfelelés minden esetben ellenérzi az adatk6zl6hdz eljuttatott és a kozzétett adatok
egyezGségét.

Az adatksz16 ellendrzi az atadott adatok formétum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagat
a kozlésre. Alkalmatlansdg esetén, a hisnyossig kikiiszoboléséig, nem tesz eleget a
kozzétételnek.

Az adatkozl a kapott adatokat kdzzéteszi és gondoskodik az adat kozzétételével,
helyesbitésével,- frissitésével vagy eltdvolitisdval kapcsolatos eseménynek, id6pontnak,
valamint az adatfelel8s és az adatkozl6 személy nevének naplozasardl.

Az adatkdzld gondoskodik a naplézott adatdllomény megsemmisités, illetéktelen személy
altali modosités, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések sorrendjének
megvaltoztatasa elleni védelmérdl, biztositja, hogy a naplé tartalmahoz csak arra feljogositott
személyek férhessenek hozz4, a naplorél biztonsigi masolatot készit.

3. A kozérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitasa

A Kérhaz honlapjan szerepld kozzétett adatok pontatlanna, tévessé vagy id6szertitlenné
valasa, illetve ilyen adatok feltdrasa esetén az adatfelelSs el6allitja a helyesbitett vagy frissitett
kozérdekdi adatokat tartalmaz, kiilon jogszabalyban meghatérozott kozzétételi egységeket, €s
azokat kdzzététel végett atadja az adatkdzlének.

A kizzétett adat eltavolitisanak szikségességérSl az adatfelelds is értesitheti az adatkdz16t,
aki az eltavolitas irant a megjeldlt id6pontban, ennek hianyaban haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szerepld kdzérdeki adatok helyesbitése és frissitése soran utalni kell a valtozasra,
valamint a korabbi adat elérhetGségére.

A kozérdek adatok kozzétételével, helyesbitésével, “frissitésével vagy eltavolitasaval
kapcsolatban naplézni kell a bekovetkezé esemény détumat €s id6pontjat, valamint az azt
kezdeményezG felhasznalé nevét.

A honlapon szereplS kozérdekli adatok a honlaprél kozzétételtél szamitott egy évig a
honlaprél nem tavolithatok el. A kozzétételi egyseg honlaprdl térténd eltavolitasanak
id6épontjara, illetve eldzd allapota archivalisanak (honlapon tartdsinak) idétartaméara a
szabélyzat 2, szdmii mellékletében elbirtak az iranyadok az aldbbiak szerint:

— amennyiben a kozzétételi lista az adat €l6z6 allapotinak archivumban tartasat irja
el6, az adat frissitése esetén annak elérhetdvé tétele a megdrzési idS elteltéig nem
sziintethetd meg, az adatviltozas (frissités) tényét, idejét, az 0j allapot
fellelhetdségét, az archivumban elérhetd adat elavulisat egyértelmiien fel kell
tiintetni,

— téves vagy pontatlan adat nem tehet elérhetévé a honlapon,

— a frissitett adat 6 allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve
az adat el6z6 allapotanak archiv dlloményban valé elérhetdségét.



4. Ellenérzési nyomvonal

A kozzétételi listakra vonatkozéan tartalmazza a felelGsségi és informécids szinteket,
kapcsolatokat, irdnyitisi és ellendrzési folyamatokat, lehetévé téve azok nyomon
kdvetését és utdlagos ellendrzését.

A kozzétételi listira vonatkozé Jogszabalyok, killéndsen az informacids
Onrendelkezési jogrol és az informéci6szabadsagrol sz616 2011, évi CXIL torveny, és a
kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez szlikséges kozzétételi mintdkrol
sz016 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet viltozasai nyomon kdvetése,

Felelds: Jogi osztaly
Nyomon kdvetés hatérideje folyamatos

A honlapon vald kozzétételért felelds munkatérs értesitése a  valtozasrol
haladéktalanul.

A kézzétételi listdban szerepld adatokban tdrténd valtozds nyomon kévetése a
mellékletben feltiintetett gyakorisaggal.

Felelds: a kézzétételi listdban megjeldlt adatvaltozassal érintett szervezeti egység
kijel6lt munkatérsa.

A felelds haladéktalanul ériesiti frasban a honlapon valé kézzétételért felelds
munkatarsat.

A kozzétételi listdban az 1. a) és b) pont szerinti valtozés ald keriil§ adatok,
informécidk atvezetése.

A valtozasokat a kijelslt felelsék végzik el, elektronikus dokumentum forméjaban
adjak 4t a honlapon valé kozzétételért felelds szemelynek, aki 5 munkanapon beliil
gondoskodik az adatvaltozasok megjelenitéséért, és a valtozasok nyilvantartisaért.

A kozzétételi lista teljességének, hatalyossagénak, naprakész allapotat az intézmény
belsd ellendrzése évente egy alkalommal tervezett belsd ell endrzés keretében vizsgilja.
Szitkség esetén a fSigazgatd soron kiviili ellendrzést is elrendelhet. A belsd ellendrzés
kiterjed a 2011. évi CXIL. torvény 37/C. §-nak megfelelve az 4ltalanos kézzétételi lista
II/3.,4.,6. kbzzétételi egységében kézzéteendd adatatok 2023, februar 28. napjatdl az
Nemzeti Adatvagyon ﬁgynﬁkség altal tizemeltett Kdzponti Informéciés Kozadat-
nyilvéntartas feliiletén t6rténé adatszolgaltatési kitelezettség teljesitésére is.

Az ellenérzési nyomvonalat a 6. szamt melléklet tartalmazza,



Iv.
EGYEB RENDELKEZESEK

A belsé ellendr rendszeresen ellendrzi a szabalyzatban foglaltak teljesitését, a kdzérdekii
adatok megismerésére iranyul6 igényekrdl és az Info. térvény végrehajtasaval Osszefliggd
kotelezettségek teljesitésérSl évente junius 30-ig beszdmol a Féigazgato felé. A beszamolo
alatimasztasat szolgald informacidkat a szervezeti egységek vezetdi mdjus 31-ig a belsd
ellendr rendelkezésére bocsatjdk. A beszdmolo adattartalma kiterjed az adatigénylések
megjeldlésére, az adatszolgéltatas formaja és az igénylSk altal megteritett koltség Gsszegeére.

Iv.
ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabélyzat a 2023. december 1. napjitol hatélyos szabalyzat helyébe, 2025. januar 1.
napjaval lép hatalyba.

A Fdigazgaténak kell gondoskodni, hogy a szabélyzatban foglalt elSirasokat az érintett
munkatirsak megismerjék, annak tényét a szabélyzat 5. szdmiu mellékletében szerepld
megismerési nyilatkozaton alairdsukkal igazoljik a hatélybalépés napjaval egyidejileg.

Az érintett dolgozok munkakori leirasdban szerepeltetni kell a szabalyzatban nevesitett
felelésségi, hats- és jogkoroket, melyek elkészitéséért a Féigazgato a felelds.

Oroshaza, 2025. januar 1.

Dr. Bozsémfénia

mb. Fbigazgatd



L szdmi melléklet

A kizérdekii adatok szolgiltatisira kijeldlt személyek

A kdzérdekii adatok szolgaltatdsira a fOigazgato esetileg a kdzérdekii adat jellegére valo
tekintettel jeldli ki az adat szol galtatasira kotelezett személyt.
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ALTALANOS KOZZETETELI LISTA 2.sz. melléklet

1. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat

A kézfeladatot ellaté szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefonszama,
elektronikus levélcime, honlapija,
tigyfélszolgalatanak elérhetéségei

feliigyelete vagy ellendrzése alatt 4116, vagy
alarendeltségében miksdsé mas kézfeladatot
ellaté szervek megnevezése, és 1. pontban
meghatérozott adatai

A kozfeladatot ell4td szerv tébbségi
tulajdondban 4116, illetve részvételével miikddd
gazdalkodd szervezet neve, székhelye,
elérhetGsége (postai cime, telefonszama,
elektronikus levélcime), tevékenységi kore,

Frissités

A viltozisokat
kévetSen azonnal

kdvetSen azonnal

A viltozisokat
kéveten azonnal

Megdrzés

Az el6z§ édllapot térlendd

A kozfeladatot ell4td szerv szervezeti A valtozdsokat Az el6z6 édllapot térlendd
felépitése szervezeti egységek megjelolésével,  kévetden azonnal

az egyes szervezeti egységek feladatai.

‘A kozfeladatot ellaté szerv vezetdinek és az A valtozasokat Az el6z6 allapot térlendd
egyes szervezeti egységek vezetSinek neve, kdvetden azonnal

beosztéasa, elérhetdsége (telefonszdma,

elektronikus levélcime).

Dr. Laszl6 Elek Kérhdz Oroshaza

BMKK gazdasAgi szervezet — Oroshaza

A szervezeten beliil illetékes {igyfélkapcsolati A véltozasokat Az eldzg éllapot térlendd
vezetd neve, elérhetdsége (telefonszama, kévetden azonnal

elektronikus levélcime) és az ligyfélfogad4si

rend

Testilleti szerv esetén a testiilet 1étszama, A viltozasokat Az el6z6 allapot térlendd
Gsszetétele, tagjainak neve, beosztasa, kovetSen azonnal

elérhetésége

A kozfeladatot ellaté szerv irdnyitdsa, A véltozasokat

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasgval

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartisival



képviselGjének neve, a kdzfeladatot ellato
szerv részesedésének mértéke

8. A kozfeladatot ellato szerv dltal alapitott A viéltozisokat Az el6z6 allapot 1 évig
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetésége  kdvetéen azonnal archivumban tartisaval
(postai cime, telefonszama, elektronikus
levélcime), alapité okirata, kezel§ szervének

tagjai
9.  Akozfeladatot ellato szerv dltal alapitott A valtozasokat Az el6z6 dllapot 1 évig
kéltségvetési szerv neve, székhelye, a kévetben azonnal archivumban tartisaval

kéltségvetési szervet alapitd jogszabaly
megjel6lése, illetve az azt alapit6 hatérozat, a
koltségvetési szerv alapit6 okirata, vezetdje,
honlapjanak elérhet6sége, miikodési engedélye

10. A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok A valtozdsokat Az el6z6 allapot 1 évig
neve, a szerkesztOség és kiadd neve és cime, kévetSen azonnal archivumban tartasaval
valamint a fészerkeszt6 neve

11. A kozfeladatot ellaté szerv felettes, illetve A valtozisokat Az el6z6 allapot 1
feliigyeleti szervének, hatosagi dontéseinek koévetéen azonnal ¢vig archivumban tartisaval

tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervek, ennek hianyaban a kozfeladatot ellatd
szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorlo
szervnek a 1. pontban meghatarozott adatai.

II. Tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok

Adat Frissités Megdrzés
1.  Akodzfeladatot ellat6 szerv feladatat, A véltozasokat Az el6z6 allapot 1
hataskérét és alaptevékenységét kévetSen azonnal évig archivumban tartdséval

meghatarozd, a szervre vonatkozé alapvetd
jogszabélyok, kbzjogi szervezetszabalyozo
eszkozok, valamint a szervezeti és mikddési
szabalyzat vagy ligyrend —ha azzal
rendelkezik — az adatvédelmi és
adatbizionsigi szabalyzat hatdlyos és teljes
szévege



Az orszégos illetékességll szervek, valaminta A véltozdsokat
févérosi és megyei korményhivatal esetében  kivetSen azonnal
a kozfeladatot ellaté szerv feladatdrol,

tevékenységérdl szol6 tajékoztatd magyar és

angol nyelven

A helyi 6nkormdnyzat énként vallalt feladatai negyedévente

Allamigazgatési, 6nkormanyzati, és egyéh A valtozidsokat
hatdsdgi ligyekben figyfajtanként és kévetéen azonnal
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezs
szerv megnevezése, hatdskor gyakorlasanak
atruhézésa esetén a ténylegesen cljéré szerv
megnevezése, illetékességi teriilete, az
tgyintézéshez sziikséges dokumentumok,
okményok, eljarasi illetékek (igazgatdsi
szolgaltatdsi dijak) meghatérozasa, alapvetd
eljarasi szabélyok, az eljarast megindité irat
benytjtisdnak médja (helye, ideje),
tigyfélfogadss ideje, az ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridG), az iigyek
intézését segits utmutatdk, az ligymenetre
vonatkoz6 tajékoztatas és az ligyintézéshez
hasznélt letSlthetS formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok
elérése, idépontfoglalas, az ligytipusokhoz
kapcsol6do jogszabalyok jegyzéke,
tajekoztatds az ligyfelet megilletd jogokrél és
az tigyfelet terhel§ kotelezettségekrsl

A kozfeladatot ellaté szerv dltal nyvijtott vagy A véltozasokat
koltségvetésébél finanszirozott k&vetben azonnal
kdzszolgéltatasok megnevezése, tartalma, a

kozszolgaltatasok igénybevételének rendje, a

kbzszolgaltatasért fizetendd dij mértéke, az

abbdl adott kedvezmények

A kozfeladatot ellato szerv 4ltal fenntartott A vialtozasokat
adatbézisok, illetve nyilvantartasok leird kévetden azonnal
adatai (név, formatum, az adatkezelés célja,

jogalapja, iddtartama, az érintettek kore, az

adatok forrasa, kérdéives adatfelvétel esetén

a kitSltendd kérddiv); a kozfeladatot ellatd

szerv éltal - alaptevékenysége keretében —

gylijtétt és feldolgozott adatok fajtai, a

hozzaférés mddja, a mésolatkészités koltségei

Az el6z6 4llapot torlendd

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartisdval

Az el8z6 dllapot torlendd

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartdséval

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban tartds4val



10.

11;

12.

13.

A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos
kiadvanyainak cime, téméja, a hozzaférés
médja, a kiadvany ingyenessége, illetve a
koltségtérités mértéke

A testiileti szerv dontései el6készitésének
rendje, az allampolgari kézremiikddés
(véleményezés) mbdja, eljarasi szabdlyai, a
testiileti szerv iiléseinek helye, ideje, tovabba
nyilvanossaga, ddntései, lilésének
jegyzSkdnyvei, illetve Osszefoglaloi; a
testiileti szerv szavazdsanak adatai, ha ezt
jogszabaly nem korlatozza

A torvény alapjan kozzéteendd
jogszabalytervezetek és kapesolédd
dokumentumok; a helyi dnkormanyzat
képviseld-testilletének nyilvanos iilésére
benytijtott elterjesztések a benytjtas
id6pontjatol

A kozfeladatot ellatéd szerv altal
kozzétett hirdetmények, kozlemények

A kdzfeladatot ellat6 szerv éltal kiirt
palyazatok szakmai leirasa, azok eredményei
és indokolasuk

A kozfeladatot ellatd szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok,
ellendrzések nyilvanos megéllapitasai

A kdzérdekl adatok megismerésére iranyulé
igények intézésének rendje, az illetékes
szervezeti egység neve, elérhetdsége, az
informécios jogokkal foglalkozé személy
neve: dr. Okros Flérian adatvédelmi
tisztvisel6

negyedévente

A valtozdsokat
koévetSen azonnal

Torvény eltérd
rendelkezése hidnyiban
a beny(jtas idépontjat
kévetden azonnal

Folyamatosan

Folyamatosan

A vizsgélatrél sz616
jelentés megismerését
kdvetden
haladéktalanul

negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartédsaval

Az elézb llapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6zd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6zd allapot 1 évig
archivumban tartisaval

Az el6z6 llapot 1

évig archivumban tartésaval

Az eléz8 allapot torlendd



14,

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

A kézfeladatot ellaté szery tevékenységére
vonatkozo, jogszabélyon alapulé statisztikai
adatgyijtés eredményei, idébeli valtozasuk

A kézérdek( adatokkal kapcsolatos kételezs
statisztikai adatszolgéltatas adott szervre
vonatkoz6 adatai

Azon kézérdekil adatok hasznositdsara
irdnyulé szerzddések listsja, amelyekben a
kdzfeladatot ellit6 szerv az egyik szerz6dé
fél

A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében 1éva
kozérdekii adatok felhasznalédséra,
hasznositasdra vonatkozé 4ltaldnos
szerzodési feltételek

A kdzfeladatot ellaté szervre
vonatkoz6 kiilonds és egyedi kozzétételi lista

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levd,
a kizadatok 1ijrahasznositasard] sz6lé
tdrvény szerint tjrahasznositas céljara
elérhet§ kulturalis kdzadatok listja a
rendelkezésre 4llé forméatumok
megjeldlésével, valamint a kézfeladatot ell4td
szerv kezelésében levé,

a kézadatok tijrahasznosftasarél sz616
térvény szerint Ujrahasznosithaté kozadat
tipusokrol valé téjékoztatas, a rendelkezésre
all6 formatumok megjelélésével

A 19. sor szerinti kézadatok és kulturdlis
kdzadatok tjrahasznositasira vonatkozé
altalanos szerz8dési feltételek elektronikusan
szerkeszthetd valtozata

A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis
kézadatok Gjrahasznositas céljabol torténd
rendelkezésre bocsatasaért fizetendd dijak

negyedévente

negyedévente

negyedévente

A valtozasokat
kévetden azonnal

A viltozasokat
kovetben azonnal

A valtozasokat kivetd
15 napon beliil

A véltozasokat kévetd
15 napon beliil

A valtozisokat kvets
15 napon beliil

Az eldz6 allapot 1

évig archivumban tartisival

Az el626 4llapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z6 4llapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az cl6z6 allapot 1 évig
archivumban tartisival

Az ¢l6z6 Allapot térlendd

Az el6z6 éllapot 1 évig
archivumban tartdsival

Az €628 llapot térlendd

Az el§z6 allapot trlendd’



altaldnos jegyzéke, a dijszamitas alapjat
képezd tényezdkkel egylittesen

22. A kdzadatok Gjrahasznositésardl sz6lé A valtozasokat kovetd Az el6zd allapot torlendd
térvény szerinti jogorvoslati t4jékoztatds 15 napon beliil

23. A kozfeladatot ellatd szerv altal megkotdtt, a A valtozasokat kdvetd Az €l6z6 4llapot torlendd
kdzadatok vjrahasznositasarol sz6l6 térvény 15 napon beliil
szerint kdtétt kizardlagos jogot biztosité
megallapodasok szerz6dé feleinek
megjeldlése, a kizérolagossag idétartaménak,
targyanak, valamint a megdllapodas egyéb
lényeges elemeinck megjeldlése

24. A kdzfeladatot ellaté szerv altal kotott, a A véltozasokat kovetd Az el6z6 éllapot térlendd
kozadatok Gjrahasznositédsarol sz616 térvény 15 napon beliil
szerint a kulturalis kozadatok digitalizalasara
kizar6lagos jogot biztosité megallapodasok

szbvege
25. A kézadatok ujrahasznositasardl sz6l6 A valtozasokat kévetd Az el8z8 allapot torlendd
térvény szerinti azon jogszabély, kzjogi 15 napon beliil

szervezetszabélyozo eszk6z, kozszolgaltatdsi
szerz8dés vagy mis kotelezb erével bir6
dokumentum (vagy az annak elérhetdségere
mutatd hivatkozas), amely az ujrahasznositds
céljabol rendelkezésre bocsathato kozadat
gylijtésével, elballitasaval, feldolgozdsaval €s
terjesztésével Ssszefliggd koltségek jelentSs
részének sajat bevételbdl vald fedezését irja
el6 a kozfeladatot ellatd szerv részére

1. Gazdalkoddsi adatok

Adat Frissités Megdrzés

1. A kozfeladatot ellatod szerv éves koltségvetése, szamviteli A véltozdsokat A kozzétételt
torvény szerint beszdmoldja vagy éves koltségvetés kvetden kévetd 10 évig
beszdmolgja azonnal

2. A kozfeladatot ellat6 szervnél foglalkoztatottak 1étszamara negyedévente A kiilén
és személyi juttatdsaira vonatkozo Gsszesitett adatok, illetve jogszabélyban
Ssszesitve a vezetSk és vezetd tisztségviseldk illetménye, meghatirozott



munkabére, és rendszeres juttatasai, valamint kbltségtéritése,
az egyéb alkalmazottaknak nyijtott juttatisok fajtaja és
mértéke Osszesitve

A kozfeladatot ellaté szerv altal nytdjtott, az
allamhaztartasrol sz6l6 torvény szerinti koltségvetési
tdmogatasok kedvezményezettjeinek nevére, a tamogatas
céljara, Osszegére, tovabba a tamogatasi program
megvaldsitasi helyére vonatkozd adatok, kivéve, ha a
kozzététel elbtt a kbltségvetési tdmogatast visszavonjak vagy
arrél a kedvezményezett lemond

Az dllambaztartds pénzeszkozei felhasznilasdval, az
allamhaztartashoz tartozd vagyonnal torténé gazdalkodassal
Osszefligg6, 6tmillio forintot elérd vagy azt meghaladé
értéki arubeszerzésre, épitési beruhdzdsra, szolgéltatas
megrendelésre, vagyonériékesitésre, vagyonhasznositisra,
vagyon vagy vagyoni értékil jog Ataddséra, valamint
koncesszioba adasra vonatkoz6 szerz6dések

megnevezése (tipusa), trgya, a szerzddést k6té felek neve, a
szerz8dés értéke, hatarozott id6re kdtdtt szerz6dés esetében
annak id8tartama, valamint az emlitett adatok valtozésai, a
védelmi és biztonsagi céla beszerzések adatai és a mindsitett
adatok, tovabba a kdzbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLIIL
térvény 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti beszerzések és az
azok eredményeként kététt szerzédések adatai kivételével

A szerzddés éricke alatt a szerzGdés targyaért kikotott —
altalanos forgalmi adé nélkdil szamitott — ellenszolgaltatast
kell érteni, ingyenes tigylet esetén a vagyon piaci vagy
kényv szerinti értéke koziil a magasabb Gsszeget kell
figyelembe venni. Az idOszakonként visszatérd — egy évnél
hosszabb idStartamra kotott — szerzédéseknél az érték
kiszdmitasakor az ellenszolgaltatis egy évre szamitott
dsszegét kell alapul venni. Az egy koltségvetési évben
ugyanazon szerzodd féllel kitott azonos targyd szerzddések
értékét egybe kell szimitani

2024 2023 2022 2021 2020 2017-2019

A koncesszidrél sz616 térvényben meghatarozott nyilvanos
adatok (palyazati kiirdsok, palyazdék adatai, az elbirdlasrol
készitett emlékeztetdk, palyazat eredménye)

A kozfeladatot ellatd szerv Altal nem alapfeladatai ellatisara
(igy killondsen egyesiilet timogatasara, foglalkoztatottai
szakmai s munkavillaloi érdek-képviseleti szervei szamara,

A dontés
meghozatalat
kodvetd
hatvanadik

napig

A déntés
meghozatalat
kévetd
hatvanadik

napig

negyedévente

Negyedévente

ideig, de legaldbb 1
évig archivumban
tartasaval

A kbzzétételt
kévetd 5 évig

A kdzzétételt
kovetb 5 évig

A kiilén
jogszabalyban
meghatirozott
ideig, de legalabb 1
¢vig archivumban
tartasaval

A kiilon
jogszabalyban
meghatarozott



foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatdsi, kulturalis, szocialis €s
sporttevékenységet segitd szervezet tdmogatésara,
alapitvanyok altal elltott feladatokkal &sszefliggd
kifizetésre) forditott, 6tmilli6 forintot meghaladé kifizetések

Az Eurépai Unié timogatdsédval megvalésuld fejlesztések negyedévente
leirasa, az azokra vonatkoz6 szerzdések

Kdzbeszerzési informacidk (éves terv, Osszegzés az negyedévente
ajanlatok elbiralasarol, a megkdotott szerz6désekrol)

ideig, de legaldbb 1
évig archivurmban
tartdsaval

Legalabb 1 évig
archivamban tartas
dval

Legaldbb 1 évig
archivumban tartis
dval



2. _s_zémli gnel‘lél.(let L ) ) o
KULONOS KOZZETETELI LISTAT MEGALAPOZO JOGSZABALYI ELOIRASOK

Adat Frissités Megoérzés

Kozbeszerzési  eljards  eredményeként az
allamhaztartds kozponti alrendszerébe tartozod
koltségvetési szerv, tovabba a fejezeti kezelést

el6iranyzat, elkiilonitett allami pénzalap terhére a kifizetést kovetd 8 napon Az el6zd éllapot

megkd6tott, nettd 100 milli6 forint teljesitési beliil nem t6rélheté

értéket meghaladé  szerzédéseik alapjan
teljesitett kifizetés ¢ osszege, kbzvetlen jogosultja,
aklﬁzetes 1dopont3a (Avr 6. melléklet 12, pont)

Az eurdpai unids tarsfinanszirozassal bonyohtott
palyazatok esetében a nettd 100 millié forintot
meghaladé  teljesitett  kifizetés Osszege,. belil
kedvezményezettje, a kifizetés idSpontja ( Avr.
6. melléklet 13. pontja)

A véardlista adatainak honlapon t5iténd
" kozzétételére . vonatkozé szabalyairS -sz616—
46/2006. (XII. 27.) EiiM rendelet és Ebtv. 20/A.
§ (3) bekezdés a vardlistikra vonatkozo killénés
kozzétételi lista egyedi azonositd, az ellatds honlapon kézvetleniil elérheté
igénybevételének varhatd idSpontja és helve, a
vardlistan elfoglalt aktudlis helye, és a vardlistara
-torténé-  felkeriilés - —id6pontja; cllatas
1genybcvctelenek varhato 1dopontJa

§
i

a kifizetést kévets 8 napon Az el6z6 dllapot
nem térothetd

In

T Akotelezd- eoeszsegbiztosnas ¢ellatdsdird) szl =
1997. évi LXXXIIL térvény 5/B. §Kk) pomtja A" véltozdsokat kdvetben Az cldzd allapot

'
4.

th

szerinti intézményi vérdlista illetve t)-peiiija—aZoiinal. torlendd
szeupn elqegyzem lista.

Egeszsegugyx szolgéltat6 a részleges, k Kiggesziio
és teljes téritési d13a1 (284/1997. (XII. 23.) Korm.-
,euueleu 1.8 (1) bekezdese)

Az egészségiigyrdl sz6l6 .1997.

cloarddan alast
thrvény 33, § H bekezdése diapjar

L
ellatattionincal ove el S o i so IO e s e
betegiogi képviseld neve, elérheibsége,
fogaddora helye idépontja

Azon elldtasok, amelyek esetében nem fogadjuk
az  ellatdsi  terilleten  kiviilr6l  érkezd
biztositottakat, a 217/1997. (XIL 1.) Korm.
rendelet - a kotelezd egészségbiztositas
ellatasairél sz616 1997. évi LXXXIIL. térvény
végrehajtasardl 2. § (le) bekezdés alapjan.







3. szamiu melléklet

Kozérdekii adat megismerésére irinyulé igénybejelentés

Az igényl6 személy vagy szervezet neve:

................................................................................................................

.................................................................................................................

...............................................................................................................

Az adatkérés idGpontja: ....................... S
Az adatkérés teljesitésének modja (a megfelels szévegrész alahiizando):

Az adatokrol szobeli/irdsbeli tdjékoztatast kérek
Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani
Az adatokrdl mésolat készitését igényelem

Nyilatkozat

Alulirott ......... - .. ...(név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesuese soran
a felmeriilé koltsegeket az Oroshazx Dr. Laszlé Elek Korhdz és RendelGintézet részére (a
megfelel$ sz6vegrész alahuzands):

Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat aldirasival tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmeriilé koltségeket nem
véllalom az dltalam kért informdcidkrdl csak olyan forméban és médon kaphatok
tajékoztatast, ami nem okoz meg nem tériild kéltséget az Oroshazi Koérhaznak. Tudomasul
veszem, hogy az igény visszavondsa esetén az adatok eléllitisaval Osszefiiggésben
visszavonasig felmeriilt kSltségeket koteles vagyok megfizetni.

Az elkészitett masolatot (a megfeleld szdvegrész aldhtizando)
személyesen,

postai tton,

¢-mail cimen keresztiil veszem 4t.

Kérem biztositani, a kdvetkez6 cimen, illetbleg személyes atvételkor a kdvetkezd elérési
helyen kérek értesitést:

Telefonszadm: .........ocvenviiiiiiiiiiiiieeee,

M e

E-mail cim: ............ e e

igényld aldirasa







4. szami melléklet

A kozérdekd adatokrol készitett mdsolatért fizetend koltségtérités mértéke

(az Info. térvény 29. § (5) bekezdésében meghatdrozottakra tekintettel)

| Adatkizlés médja _ - Dijtétel

. Fénymasolas A/4 ) iiiiesee.... Ftlap S

 FénymasolasA/3 e Fiflap |

' CD lemez bo...........Ftllemez - !
ceiene.... Ft/lemez |

DVD lemez— sl R .

35



Megismerési nyilatkozat

5. szamu melléklet

A szabélyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a

munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.

| Név | Beosztas

Kelt

Alairas

36
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